Integrovany informaéni systém Statni pokladny (11SSP)
Centrélni systém Gi&etnich informaci statu (CSUIS)

Integrovany informacni systém Statni pokladny (IISSP)

Centralni systém ugetnich informaci statu (CSUIS)

ZjednodusSeny navod vyplnéni Registra€niho formulare ZO/NZO

(Zjednoduseny navod)

Nazev dokumentu:  Zjednoduseny navod vyplnéni Registraéniho formulafe ZO/NZO — Zjednoduseny navod
Nazev souboru: 10062010_Navod_vyplneni_Reg_formulare
Verze dokumentu: 1.1 (z 10.6.2010) Strana: 1/12



Integrovany informaéni systém Statni pokladny (11SSP)
Centralni systém uéetnich informaci statu (CSUIS)

Tento dokument prinasi zjednoduseny vizualni navod pro
vyplnéni registracniho formulare, kterym Gcetni jednotka registruje
Zodpovédnou osobu (Z0O) nebo Nahradni zodpovédnou osobu (NZO)
v Centralnim systému Gcetnich informaci statu (CSUIS).
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Integrovany informaéni systém Statni pokladny (11SSP)
Centralni systém uéetnich informaci statu (CSUIS)

1. Uvodni informace

Registracni formular je ke stazeni na webovych strankach Ministerstva
financi na adrese:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/vf sp csuis rychly prehled 54562.

html

Na stejném misté jsou rovnéz k dispozici podrobné popisy
registracniho procesu.

Vzdy pouzijte aktualni verzi formulare.

2. Uvodni nahled formulare s vyznaéenim hlavnich oblasti

* 20 _registrace pdf - Adobe Reader =R o <"
Ede Edt View Document Jooks Window Help .

~ Ql/:n-n\.__ﬁm_/s‘gﬂ.

(3] Please fil out the following form. You can save data typed into this form. _

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centréini systém G2etnich informaci stitu

Registraéni formuléf
Informace potadované po vybrané Oletni jednotce (PHiloha & 14 Technické vyhlaiky)

Carvent ordmovend pole Jsou povinnd. Vypindng formuld! je potfebe ukadit o v ulodent podobd ve tvary POF soubory odeslot dle instrukel
Y Y

] E—

Nazev OCetnl jednotky: [ ]

PoZadavek (zakfi2kujte [x], na tomto formulafl mO2ete vznést vice poZadavid soutasné):

1. [7] Zaslete vypis aktudinich 0daj0 k nadl Gletnl jednotce (PO P viech ni2e px ych zmén)

~

[7] Aktualizujte Odaje adresy sidka O2etnd jednotky:

w

[ Aktualizujte Odaje adresy pro Zasiek Ocetni

& 7] Axtuaizujte Odaje 0 né strand, kterd je opravnéna zpracovavat Ocetnictv Odetnd jednotky:

S. [ Rusime opravnini ke zpracovani 0Cetnich 0daj0 finou stranou:

- 28d3me 0 zastinl novych 0dap) pro osobu pro jend ke
centrainho systému OCetnich Informact statu:

o~ Zneplatnite okamité soulasné Odaje pro plipojent ke komunikalnim serverOm  centrdiniho
systému OCetnich informact stitu a zatiete nové Odaje

8 - ZaTegQistrufte NOVOU osobu  (ndhradnd osoby) - 0daje o
X osobd os0be)
9 ./ e trvale nize ) osoby k plistupy do
< systému centrdiniho systému OCetnich Informaci stitu:
0. O Z dotasné (nahradni zodpovidné) osoby k plistupu do systému
- < systému 1 statu:
- N2e uvedend 03003 J¢ 0pt po pledchozim docasném zneplatnént

Opravnina k plistupu do systému centrainiho systému Oetnich Informaci stitu:

~ Vytvolte a zatiete Sifrovact kiiCe urtend k pouitl nize ou
030bou

Na tomto obrazku jsou zelenym obrysem oznaceny oblasti, které je
nutné vyplnit pro registraci Z0/NzO. Cervené oznacena pole formulafe
jsou povinna. Pred ulozenim formulare bude jejich vyplnéni
zkontrolovano. Ostatni casti formulare nejsou pro samotnou registraci
Z0O/NZO relevantni.
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Integrovany informaéni systém Statni pokladny (11SSP)
Centralni systém ucetnich informaci statu (CSUIS)

3. Vyplnéni adajl o Gucetni jednotce

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém ucetnich informaci statu

Registracni formular
Informace poZadované po vybrané Géetni jednotce (Pfiloha €. 14 Technické vyhlasky)

Cervené ordmovand pole jsou povinnd. Vyplnény formuldf je potieba uloZit a v uloZené podobé ve tvaru PDF souboru odeslat dle instrukci
pro registraci zodpovédné osoby a ndhradni zodpovédné osoby.

Identifikaéni ¢islo Géetnl jednotky : 65003806

Nazev ucetnijednotky: |Materska 3kola U Uranie Praha 7

V horni ¢asti formulare vyplnte Gdaje o ucetni jedntoce, ktera zada
o registraci ZO nebo NZO v systému CSUIS: IC a nazev Gcetni jednotky.

4. Vybér pozadované akce - registrace ZO/NZO
Pozadavek (zakfizkujte [x], na tomto formulafi mGzete vznést vice pozadavkl soucasné):
1. [ Zadlete vypis aktudlnich Udajd k nasi icetnl jednotce (po provedeniviech nize pozadovanych zmén)
2. [7] Aktualizujte Gdaje adresy sidla ucetnl jednotky:
3. [7] Aktualizujte udaje adresy pro dorucovani zsilek Gcetni jednotce:
4. [ ] Aktualizujte iidaje o jiné strané, kterd je opravnéna zpracovdvat Gcetnictvl ucetni jednotky:

S. ["1 Rusime opravnéni ke zpracovani ucetnich udaja jinou stranou:

Zadame o zaslanl novych udaji pro statutdmi osobu pro pfipojeni ke komunikaénim serverim
centradlnfiho systému Gcetnich informaci statu:

6. [0

Zneplatnéte okamZité soucasné udaje pro pfipojeni ke komunika¢nim serverim centrdintho
systému Gcetnich informacf statu a zadlete nové udaje

7. O

8 Zaregistrujte novou zodpovédnou osobu (ndhradni zodpovédnou osobu) - aktualizujte tdaje o
’ @ zodpovédné osobé (nahradnf zodpovédné osobé)

zodpovédnou osobu) - aktualizujte idaje o zodpovédné Ppovédné (nahradni zodpoveédné) osoby k pfistupu do
osobé (nahradni zodpovédné osobé) jStatU:

0. [ Zneplatnéte docasné opravnéni zodpovédné (ndhradni zodpovédné) osoby k piistupu do systému
' centralnfho systému Gcetnich informacl statu:

Nize uvedena zodpovédna (nahradnf zodpovédna) osoba je opét po pfedchozim docasném zneplatnéni

n. 0O opravnéna k pfstupu do systému centrainfho systému ucetnich informacl statu:

Vytvoite a zaslete sifrovacl kli¢e uréené k poutiti nize uvedenou zodpovédnou (nadhradni zodpovédnou)
osobou

122 [

Je nutné zaskrtnutim oznacit volbu 8 - registrace ZO/NZO. Tim se
rozbali ¢ast formulafie pro vyplnéni idajii o ZO/NZO. Po vyplInéni
registracnich a kontaktnich idaji ZO/NZO, tedy bezprostiedné pied

uloZzenim formulare musi zlstat bod cislo 8 zaskrtnuty.
V opacném pripadé nebude registrace provedena!
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Integrovany informaéni systém Statni pokladny (11SSP)
Centralni systém uéetnich informaci statu (CSUIS)

5. Udaje o ZO/NzO v &asti 8 po rozbaleni

8 X Zaregistrujte novou zodpovédnou osobu (ndhradni zodpovédnou osobu) - aktualizujte Udaje o
’ zodpovédné osobé (ndhradn( zodpovédné osobé)

NiZe opravnéna zodpovédna osoba (ndhradnizodpovédna osoba) je autorizovana k piistupu do systému

centrdinfho systému Gcetnich informaci statu od‘ | do
Jméno: | | Pijment: | |
Adresa pro dorucovanl zasilek

Ulice: | ‘ CP:

Obec: Cést obce: |

PsC:

Ministerstvo financl CR, Letenska 15, 118 10 Praha 1, registraceZ0 @mfcr.cz, ID datové schranky: xzeaauv Strana1z3

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém tcetnich informaci statu

Komunikace

Telefon | | Mobil | Rax | |

Email | |

Zobrazeni casti formulare pro vyplnéni osobnich a kontaktnich Gadajt
registrované ZO/NZO.
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Integrovany informaéni systém Statni pokladny (11SSP)

Centralni systém uéetnich informaci statu (CSUIS)

6. Vyplnéni jména a adresy ZO/NZO

Zaregistrujte novou zodpovédnou osobu (nahradnl zodpovédnou osobu) - aktualizujte ddaje o

8. X zodpovédné osobé (ndhradni zodpovédné osobé)

NiZe opravnéna zodpovédna osoba (ndhradni zodpovédna osoba) je autorizovana k pfistupu do systému
centralniho systému Ucetnich informacl statu od | | do I ‘

Jméno:  |Jan | PHjmen:  |Novak

Adresa pro doruc¢ovani zasilek

Ulice: |Korunnl ‘ cp: |12
Obec: IPraha 2 Cast obce: |
pPsc: 12000

Ministerstvo financi CR, Letenska 15, 118 10 Praha 1, registraceZ0@mfcr.cz, ID datové schranky: xzeaauv

7. Vyplnéni kontaktnich adajt ZzO

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém ucetnich informaci statu

Strana1z3

Komunikace
Telefon {224999000 | Mobil (777123456 Fax
Email ljan.novak@nekde.a I

Jednd sq o zodpovédnou osobu - ano X

Zazadalajiz jina Gcetnf jednotka pro uvedenou zodpovédnou osobu o registraci v rdmci centralnfho systému
ucetnich informac( stitu- ano [ |
V pifpadé, Ze jiz bylo zazddano, uvedte [Gerrtfikacnl &islo tcetnl jednotky, kterd zazddala o registraci v ramci

centrdlnfho systému Géetnich informaci statu: | |

Je uvedend zodpovédna osoba registrovana jiz v ramci centralnfho systému téetnich informaci
stdtu - ano [ |
V pffpadé, Ze uvedena

statu, uvedte registraéni ¢islo této zodpovédné osoby: |

odpovédna osoba je jiZ registrovdna v rdmci centralnfho systému Géetnich informacl

Registra¢ni ¢fslo a informace o registraci sdéll piisludna zodpovédna osoba.

Jedna se o nahradni zodpovédnou osobu -ano []

Zelené oznacené casti oznacuji volby, které musite vyplnit pro
registraci Zodpovédné osoby. Varianta vyplnéni formulare pro
registraci Nahradni zodpovédné osoby je uvedena nize.

Nazev dokumentu:  Zjednoduseny navod vyplnéni Registraéniho formulafe ZO/NZO — Zjednoduseny navod
Nazev souboru: 10062010_Navod_vyplneni_Reg_formulare
Verze dokumentu: 1.1 (z 10.6.2010)
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Integrovany informaéni systém Statni pokladny (11SSP)
Centralni systém uéetnich informaci statu (CSUIS)

Po vyplnéni registracnich a kontaktnich idaji ZO/NZO musi zdstat bod

Cislo 8 zaskrtnuty. V opacném pripadé nebude registrace provedena!

8. Vyplnény formular - prehled

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém téetnich informac! statu

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralnf systém déetnich informac stétu

Registra¢ni formulaf
Informace poadované po vybrané i¢etnf jednotce (PHloha .14 Technicks vyhldSky)

ce jsoupovi e po vulozend podobé ve
%

Identifikatni Elslo dcetni jednatky : | 65002806

Nézev Géetnl jednotky:

| Matefské Skola U Uranie Praha?

[ jte [x], na miizete vznést vice poZadavd soutasnd):

1. [ Zadlete vypis aktudinich dajii k nasf déetnf jednotce [po provedeni viach nize pozadovanych zmén)

I

[ Aktualizujte idaje adresy sidla dcetnl jednotky:

W

[] Aktualizujte tidaje adresy pro dorutovéni zdsilek titetni jednotce:
4 [ Mltualizufte ddaje o jing strané, kterd je opravnéna zpracovavat Getnictvi Géatnl jednotiy:
5. [ Rudime oprévnéni ke zpracovéni titetnich tdajt jinou stranou:

Zédsme o zasldnl novjch Gdajl pro statutdmi osobu pro pfipojen! ke komunikaénim servertm

& O centréiniho systému Géetnich informadl statu:

Zneplatnéte ckamiité soutasné tdaje pro phipojeni ke komunikatnim serverdm centréinho

L systému ticetnich informacl stétu a zatlete nové ddaje

8 glaregtslmme novou zodpovidnou osobu (ndhradni zodpovédnou osobu) - aktualizujte udaje o
; osobé (nahradnl s0beE)

Nize bi
centralniho systému G¢etnich informac statu od

osoba) je

ol ]

do systému

- s
[Adresa pro doruovant zasiek
Uice: |Koruna o 12

o —

PsC: 120 00

Ministerstvo finand CR, Letenska 15, 118 10 Praha 1, registraceZ0@ mfcr.cz, 1D datové schrdnky: xzeaauv Stranalz 3

Komunikace

Telefon 224,999,000 | mobi 777123456 Fax
-

Jednd sa o zodpovédnou osobu - ano H

Zat4dala ji2 jind tetni] def v rAmci systému
Geetnich informaci stdtu- ano [ ,me X
V ptipade, Ze jiZ byl zazadéno, uvedte identifikatni Eislo tetnl jednotky, kierd zaZidala o registraci v ramci

centrainhosystému weetnich informacistane: ||

b Jiz v rdmel
stétu - ano (| ,ne X
V pHipade, e uvedena baje i ic

dislo teto by

Registraén( ¢islo a informace o registraci sd&ll pHisludna zodpovédnd osoba.

tému Géetnich informach

Wicatnich informacl
statu, uvedte

Jednd se o nahradnl zodpov&dnou osobu -ano  []

o trvale nize uvedend
systému centrdiniho systému Géetnich informac stétu:

10, [ Zneplatnite dofasné oprévnénl zodpovidné (ndhradn zodpovidng) osoby k phistupu do systému
o centralniho systému Gcetnich informad statu:

(ndhradni osoby k phstupu do

9.

o Nize uvedens zodpovadna (nahradnl zod povédnd) osoba je opét po pledchozim docasném zneplatnéni
a opravnéna k phistupu do systému centrdiniho systému iéetnich informaci statu:

o Vytvoite a zadlete Sifrovadl Kite uréené k poutiti niZe
osobou

(ndhradnl

o Pro existujicl platné Sifrovaci Kli¢e uréené k pouitl niZe uvedenou zodpovédnou (ndhradni zodpovédnou)
* osobou

Pro existujic] platné Sifrovact Kite uréené k pouitl nize uvedenou zodpovédnau (ndhradni zodpovédnou)
osobou

uo0

o Zneplatn&te neprodlené $ifrovacl kiite pro Sifrovanl dat preddvanych mezi Géetn( jednotkou a centralnim
systémem UZetnich informaci stitu, kterd pouziva zodpovédng (nahradnl zodpovédnd) osoba:

Ministerstve finand CR, Letenska 15, 118 10 Praha |, registraceZ0@mifcr.cz, ID datove schrinky: xzeaauv Strana2z 3

Zobrazeni vyplnénych casti spravné vyplnéného formulare pro

registraci Zodpovédné osoby.

9. Dokonceni formulare - Statutarni organ

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém Gcetnich informaci statu

Dne: 01.06.2010

Jméno a pfijmeni statutarniho organu nebo ¢lena statutarniho organu (zastupce statutarmfho organu nebo zastupce

¢lena statutdrntho organu:llana Hordkova

Podpis:

Podpis je vyZadovan pouze v pfipadé, Ze Registra¢ni formuléf je ptedavan Spravci CSUIS v listinné podobé. Pii predévani
Registracniho formuléfe v elektronické podobé, se Podpis nevyZaduje.

Pro Gispésné dokonceni formulare je nutné vypinit aktualni datum a
jméno statutarniho organu nebo jeho zastupce.

Nazev dokumentu:
Nazev souboru:
Verze dokumentu:

10062010_Navod_vyplneni_Reg_formulare
1.1 (z 10.6.2010)
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Integrovany informaéni systém Statni pokladny (11SSP)
Centralni systém ucetnich informaci statu (CSUIS)

10. Ulozeni formulare

[ Open... Crl+O F‘ I::j f Sign ~ Find
Create Adobe PDE Using Acrobat.com... P
Save Ctrl+5 1
Save As... N snit=ctries || republiky
TR T rmaci statu L
Attach to Email...
Revert . . . e
Close Crle W Registracni formulaf A
—— cuip [dOvané povybrané ucetni jednotce (Pfiloha €. 14 Technické vyhlasky)

Digital Editions

Print Setup... S

=l Print...

nift+Ctrl+p  Mdhradni zodpovédné osoby.

Ctrl+P

1 G\ \Ukdzka Formuldie pro screenshoty.pdf
2 G\ \Ukazka Formulare 00069795 Z0.pdf

nd. Vyplnény formuldf je potfeba uloZit a v uloZené podobé ve tvaru PDF souboru odeslat dle instrukcrl

tky : |65993896

Vybérem volby UlozZit jako (Save As) ulozte vyplnény formular do

souboru:
T save As ==
Savein: . Registrace 70 - G ? 4 '
T Namef Date modified Type Size Tags
’:-y This folder is empty.

Recent Places

Soucek, Jakub
A
Computer
[ W
cu
Metwork
File name:

Save az type:

SUIS Registr Materska skola U Uranie 70 pd

-

Save

[ Adobe PDF Files {*pdf)

7

[ Cancel ]

PFi pojmenovani ukladaného souboru pouzijte konvenci
CSUIS_Registr_Nazev_subjektu_Z0.pdf.
UloZzeny formular zaslete v elektronické podobé na Kompetencni

centrum CSUIS:

a) Ma-li vase organizace aktivovanu datovou schranku, odeslete jej
pomoci ISDS do datové schranky Ministerstva financi (id

Xzeaauv).

b) Nema-li vase organizace zrizenu datovou schranku, odeslete
ulozeny formular e-mailem na adresu registraceZO@mfcr.cz a
zaroven v listinné podobé, tedy vytistény a opatireny podpisem

Néazev dokumentu:
Nazev souboru:
Verze dokumentu:

10062010_|

Navod_vyplneni_Reg_formulare

1.1 (z 10.6.2010)
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Integrovany informaéni systém Statni pokladny (11SSP)
Centralni systém ucetnich informaci statu (CSUIS)

statutarniho zastupce na adresu Ministerstvo financi CR,
Kompetencni centrum IISSP, Letenska 15, 118 10 Praha 1.

Formular musi byt vzdy dorucen Ministerstvu financi v elektronické
podobé souboru PDF po jeho uloZeni. Vytisténim formulare a jeho
opétovnym naskenovanim nebo jinymi Gpravami je formular
znehodnocen pro automatické zpracovani!

Nazev dokumentu:  Zjednoduseny navod vyplnéni Registraéniho formulafe ZO/NZO — Zjednoduseny navod
Nazev souboru: 10062010_Navod_vyplneni_Reg_formulare
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Integrovany informaéni systém Statni pokladny (11SSP)
Centralni systém uéetnich informaci statu (CSUIS)

11. Varianta pro registraci Nahradni zodpovédné osoby

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém ucetnich informaci statu

Komunikace
Telefon 1224999 000 | Mobil |777123456 Fax
Email IJan.novak@nekde.cz I

Jedné se o zodpovédnou osobu - ano O

Jednd se[o ndhradnf zodpovédnou osobu -ano X

ZaZadalajiz jind ucetnl jednotka pro uvedenou nahradni zodpovédnou osobu o registraci v rdmci centréintho
systému dcetnich informacf statu- ano [ | @
V pfipadé, Ze jiz bylo zazadano, uvedte identifikacnl ¢islo Gcetnl jednotky, kterd zazddala o registraci v rdmci

centralniho systému Géetnich informacf statu: | |

Je uvedend nadhradn
statu - ano [ |
V pfipadé, Ze uvedend nahradnfzodpovédna osoba je jiZ registrovdna v rdmci centralnfho systému tcetnich

zodpovédna osoba registrovana jiz v rdmci centralniho systému téetnich informac(

informacl statu, uvedte registracni &fslo této nahradnl zodpovédné osoby: I

Registra¢nl ¢islo a informace o registraci sdéll pfislusna nahradnf zodpovédna osoba.

Rozdil spociva pouze ve vyplnéni ¢asti 8, kontaktnich adaji
zaskrtnutim volby Jedna se o nahradni zodpovédnou osobu.
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Y4

12. Varianta pro registraci jiz zaregistrované ZO/NzZO

Pokud chcete jako svoji ZO/NZO pouzit osobu, ktera jiz byla v systému
CSUIS zaregistrovana, zna¢né se tim urychli proces registrace. V tomto
pripadé je nutné uvést v registraénim formulafri jeji identifikacni cislo
(ukazka registrace existujici ZO, jiz zaregistrované v CSUIS pro jinou
ucetni jednotku):

Jedné se o zodpovédnou osobu - ano X

Zazadalajiz jind ucetnl jednotka pro uvedenou zodpovédnou osobu o registraci v ramci centrélnfho systému
Gcetnich informaci stitu- ano [ ]
V pfipadé, Ze jiz bylo zazddano, uvedte identifika¢nf &islo Gcetnf jednotky, ktera zazddala o registraci v rdmci

centrainfho systému Gcetnich informacf statu: | |

Je uvedend zodpovédna osoba registrovéna jiz v ramci centralnfho systému tcetnfch informac(

statu @ ,ne []

V pipadé, Zze uvedend zodpovédna osoba je jiz registrovana v ramci centrdlnfho systému ucetnich informac(
statu, uvedte registracnf ¢(slo této zodpovédné osoby: |2000000045 I

Registra¢nl &fslo a informace o registraci sdéll pfisludna zodpovédna osoba.
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13. Varianta pro registraci ZO/NZO bez znalosti

registracniho disla

Pokud chcete jako svoji ZO/NZO pouzit osobu, o jejiz registraci jiz
zazadala jina ucetni jednotka, ale neznate registracni cislo ZO/NZO,
pripadné jeji registrace jesté nebyla dokonéena a tato ZO/NZO jesté
nema pridéleno registracni cislo v CSUIS, vyplnte IC Gcetni jednotky,
ktera jako prvni o registraci dané ZO/NZO zazadala (ukazka registrace
existujici ZO bez dosud pridéleného registracniho cisla, o jejiz
registraci zadala jina Gcetni jednotka):

Jednd se o zodpové&dnou osobu - ano x|

Zazddala jiz jina ucetni jednotka pro uvedenou zodpovédnou osobu o registraci v rdmci centralniho systému
ucetnich informaci statu - ano ,ne []
V pfipadé, Ze jiz bylo zazadano, uvedte identifikaéni &islo G&etn( jednotky, kterd zaZadala o registraci v ramci

centralniho systému Géetnich informacr statu: |65993896 |

Je uvedena zod povédna osoba registrovana jiz v ramci centrdlnfho systému ucetnich informaci
stétu - ano [ | ,ne
V pfipadé, Zze uvedend zodpovédna osoba je jiZ registrovana v rdmci centralnfho systému t&etnich informaci

statu, uvedte registraéni éfslo této zodpovédné osoby: m

Registra¢ni ¢fslo a informace o registraci sdéli pfisluina zodpov&dna osoba.

-nV -

PFi registraci jiz existujici ZO/NzZO vzdy zjistéte jeji registracni cislo,
je-li to mozné. Znacné tim urychlite postup registrace.
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