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 Tento dokument pŚin§ġ² zjednoduġenĨ vizu§ln² n§vod pro 
vyplnŊn² registraļn²ho formul§Śe, kterĨm ¼ļetn² jednotka registruje 

ZodpovŊdnou osobu (ZO) nebo N§hradn² zodpovŊdnou osobu (NZO) 
v  Centr§ln²m syst®mu ¼ļetn²ch informac² st§tu (CSĐIS). 
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1.  Đvodn² informace 

Registraļn² formul§Ś je ke staģen² na webovĨch str§nk§ch Ministerstva 
financ² na adrese: 

http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/vf_sp_csuis_rychly_prehled_54562.

html   
Na stejn®m m²stŊ jsou rovnŊģ k dispozici podrobn® popisy 

registraļn²ho procesu. 
Vģdy pouģijte aktu§ln² verzi formul§Śe. 

2.  Đvodn² n§hled formul§Śe s vyznaļen²m hlavn²ch oblast² 

 
Na tomto obr§zku jsou zelenĨm obrysem oznaļeny oblasti, kter® je 

nutn® vyplnit pro registraci ZO/NZO. ĻervenŊ oznaļen§ pole formul§Śe 
jsou povinn§. PŚed uloģen²m formul§Śe bude jejich vyplnŊn² 

zkontrolov§no. Ostatn² ļ§sti formul§Śe nejsou pro samotnou registraci 
ZO/NZO relevantn². 

http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/vf_sp_csuis_rychly_prehled_54562.html
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/vf_sp_csuis_rychly_prehled_54562.html
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3.  VyplnŊn² ¼dajŢ o ¼ļetn² jednotce 

 
V horn² ļ§sti formul§Śe vyplŔte ¼daje o ¼ļetn² jedntoce, kter§ ģ§d§ 
o  registraci ZO nebo NZO v  syst®mu CSĐIS: IĻ a n§zev ¼ļetn² jednotky. 

 

4.  VĨbŊr poģadovan® akce ï registrace ZO/NZO  

 
Je nutn® zaġkrtnut²m oznaļit volbu 8 ï registrace ZO/NZO. T²m se 

rozbal² ļ§st formul§Śe pro vyplnŊn² ¼dajŢ o ZO/NZO. Po vyplnŊn² 
registraļn²ch a kontaktn²ch ¼dajŢ ZO/NZO, tedy bezprostŚednŊ pŚed 

uloģen²m formul§Śe mus² zŢstat bod ļ²slo 8 zaġkrtnutĨ.  
V opaļn®m pŚ²padŊ nebude registrace provedena! 
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5.  Đdaje o ZO/NZO v ļ§sti 8 po rozbalen² 

 
Zobrazen² ļ§sti formul§Śe pro vyplnŊn² osobn²ch a kontaktn²ch ¼dajŢ 
registrovan® ZO/NZO. 
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6.  VyplnŊn² jm®na a adresy ZO/NZO 

 

7.  VyplnŊn² kontaktn²ch ¼dajŢ ZO 

 
ZelenŊ oznaļen® ļ§sti oznaļuj² volby, kter® mus²te vyplnit pro 
registraci ZodpovŊdn® osoby. Varianta vyplnŊn² formul§Śe pro 

registraci N§hradn² zodpovŊdn® osoby je uvedena n²ģe. 
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Po vyplnŊn² registraļn²ch a kontaktn²ch ¼dajŢ ZO/NZO mus² zŢstat bod 
ļ²slo 8 zaġkrtnutĨ. V opaļn®m pŚ²padŊ nebude registrace provedena! 

 
 

8.  VyplnŊnĨ formul§Ś ï pŚehled 

 
Zobrazen² vyplnŊnĨch ļ§st² spr§vnŊ vyplnŊn®ho formul§Śe pro 
registraci ZodpovŊdn® osoby. 

9.  Dokonļen² formul§Śe ï Statut§rn² org§n 

 
Pro ¼spŊġn® dokonļen² formul§Śe je nutn® vyplnit aktu§ln² datum a 
jm®no statut§rn²ho org§nu nebo jeho z§stupce. 
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10.  Uloģen² formul§Śe 
 

 

 
 

 
 

 
VĨbŊrem volby Uloģit jako (Save As) uloģte vyplnŊnĨ formul§Ś do 

souboru:  

 
PŚi pojmenov§n² ukl§dan®ho souboru pouģijte konvenci 
CSUIS_Registr_ N§zev_subjektu_ZO.pdf.  

UloģenĨ formul§Ś zaġlete v elektronick® podobŊ na Kompetenļn² 

centrum CSĐIS: 
a)  M§-li vaġe organizace aktivov§nu datovou schr§nku, odeġlete jej 

pomoc² ISDS do datov® schr§nky Ministerstva financ² (id 

xzeaauv ).  

b)  Nem§-li vaġe organizace zŚ²zenu datovou schr§nku, odeġlete 

uloģenĨ formul§Ś e- mailem na adresu registraceZO@mfcr.cz  a 

z§roveŔ  v listinn® podobŊ, tedy vytiġtŊnĨ a opatŚenĨ podpisem 

mailto:registraceZO@mfcr.cz
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statut§rn²ho z§stupce na adresu Ministerstvo financ² ĻR, 

Kompetenļn² centrum IISSP, Letensk§ 15, 118  10 Praha  1.  

Formul§Ś mus² bĨt vģdy doruļen Ministerstvu financ² v elektronick® 

podobŊ souboru PDF po jeho uloģen². VytiġtŊn²m formul§Śe a jeho 
opŊtovnĨm naskenov§n²m nebo jinĨmi ¼pravami je formul§Ś 

znehodnocen pro automatick® zpracov§n²!  
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11.  Varianta pro registraci N§hradn² zodpovŊdn® osoby 

 
 
Rozd²l spoļ²v§ pouze ve vyplnŊn² ļ§sti 8, kontaktn²ch ¼dajŢ 

zaġkrtnut²m volby Jedn§ se o n§hradn² zodpovŊdnou osobu. 
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12.  Varianta pro registraci jiģ zaregistrovan® ZO/NZO 

 

Pokud chcete jako svoji ZO/NZO pouģ²t osobu, kter§ jiģ byla v syst®mu 

CSĐIS zaregistrov§na, znaļnŊ se t²m urychl² proces registrace. V tomto 
pŚ²padŊ je nutn® uv®st v registraļn²m formul§Śi jej² identifikaļn² ļ²slo 

(uk§zka registrace existuj²c² ZO, jiģ zaregistrovan® v CSĐIS pro jinou 
¼ļetn² jednotku): 
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13.  Varianta pro registraci ZO/NZO bez znalosti 

registra ļn²ho ļ²sla 

Pokud chcete jako svoji ZO/NZO pouģ²t osobu, o jej²ģ registraci jiģ 

zaģ§dala jin§ ¼ļetn² jednotka, ale nezn§te registraļn² ļ²slo ZO/NZO, 

pŚ²padnŊ jej² registrace jeġtŊ nebyla dokonļena a tato ZO/NZO jeġtŊ 
nem§ pŚidŊleno registraļn² ļ²slo v CSĐIS, vyplŔte IĻ ¼ļetn² jednotky, 

kter§ jako prvn² o registraci dan® ZO/NZO zaģ§dala (uk§zka registrace 
existuj²c² ZO bez dosud pŚidŊlen®ho registraļn²ho ļ²sla, o jej²ģ 

registraci ģ§dala jin§ ¼ļetn² jednotka):  
 

 
 

PŚi registraci jiģ existuj²c² ZO/NZO vģdy zjistŊte jej² registraļn² ļ²slo, 
je -li to moģn®. ZnaļnŊ t²m urychl²te postup registrace. 

  

  

 


